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PROCEDURA CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
CLUBURILOR EUROPENE IN INSTITUTIILE DE INVATAMANT

1. SCOP

Prezenta procedurd are ca scop crearea cadrului legal pentru procesul de organizare si
functionare a Clubului European in instituiile din invataimantul preuniversitar,
reglementarea etapelor de organizare §i precizarea documentelor necesare.

2. DOMENIU

Aceastd procedurd este unitard la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti i se aplicd tuturor institufiilor de invatdimént care au infiintat sau solicitd infiintarea
Clubului European.

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti isi propune sa colaboreze cu toate
institutiile in vederea optimizarii procesului de organizare si functionare a Clubului European.

3. DEFINITIE

Club European: un spatiu de formare, comunicare, informare, deschidere culturala,
intilnire, integrare a valorilor europene.
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011

4.2. Acte normative subsecvente Legii Educatiei Nationale (metodologii pe baza art. 248,

alin.(3) si art.345, alin.(4) )

4.3. Anexa la OM cu privire la structura anului gscolar 2013-2014

5. RESPONSABILITATI
5.1. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
5.1.1. Elaboreaza procedura cu privire la organizarea si functionarea Cluburilor
Europene si o publici pe site-ul ISMB;
Nr. Operatiunea Nume si prenume Functia
Crt.
1. Elaborare MARIA STEFANIA Inspector pentru proiecte
MANEA educationale
2 Verificare FLORIAN LIXANDRU Inspector scolar general
adjunct
3 Aprobare CONSTANTIN Inspector scolar general
TRAISTARU
5.1.2. Numeste Consiliul Consultativ pentru proiectele educationale desfisurate in
Clubul European;
5.1.3 . Aprobd propunerile de validare facute de Consiliul Consultativ;
5.1.4 . Publica pe site-ul ISMB lista institutiilor de invatdmant a ciror cerere a fost
aprobata;
5.1.5. Incheie contracte de parteneriat cu institutii si ONG-uri nationale si/sau
internafionale care au ca obiect al activititii lor actiuni specifice Clubului
European;
5.1.6. Stabileste calendarul activitatilor Cluburilor Europene la nivel municipal;
5.1.7 . Monitorizeaza activitatea Consiliului Consultativ.
52 Consiliul Consultativ pentru proiecte educafionale desfisurate in Clubul European

elaboreazid Regulamentul cadru pentru Cluburile Europene;

5.2.1. Primeste si analizeazd dosarele institugiilor de inva{dmant care solicitd
recunoagterea sau infiintarea Clubului European;

5.2.2. Verificd In institufii existenta spatiului si a dotdrii pentru desfasurarea
activitatilor Clubului European conform criteriilor din Anexa 1;

5.2.3. Inainteaza inspectorului pentru proiecte educationale propunerile de
validare;

5.2.4. Asigurd comunicarea informatiei in retea;
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5.2.5. Monitorizeaza activitatea Cluburilor Europene din institutiile de invi{imant
pe baza criteriilor din Anexa 2;

5.2.6. Elaboreaza raportul de monitorizare si planul de imbunatatire si le Tnainteaza
inspectorului coordonator.

5.3.UNITATILE SCOLARE
5.3.a. Directorul
raspunde de activitatea Clubului European, astfel:
5.3.a.1. Asigurd spatiul si dotarea corespunzitoare pentru buna desfagurare a activitatilor
Clubului European, conform criteriilor din Anexa 1 a prezentei proceduri;
5.3.a.2.Numegste echipa de coordonare a Clubului European la propunerea Consiliului
Profesoral si cu avizul Consiliului de Administratie. Echipa este formati din:
coordonator, secretar si doi membri;
5.3.a3.Pune la dispozitia profesorului coordonator actele normative referitoare la
activitatea Clubului European;
5.3.a.4.Avizeazd planul de activititi al Clubului European si monitorizeazi
implementarea lui conform termenelor stabilite;
5.3.a.5. Asigurd integrarea Clubului European in proiectul institutiei;
5.3.a.6.Asigurd prezentarea anuald in cadrul Consiliului Profesoral a analizei referitoare
la activitatea Clubului European si a planului de imbunétatire;
5.3.a.7.Faciliteazd monitorizarea externd conform calendarului anuntat de Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti;
5.3.a.8.Rdspunde de exactitatea datelor statistice anuale inaintate de coordonatorul

Clubului European.

5.3.b. Profesorul coordonator
5.3.b.1. Functia de coordonator al Clubului European este reglementata in fisa postului,

Anexa 3 a prezentei proceduri.
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53.b.2. Profesorul coordonator cunoaste viziunea, misiunea (tintele de atins),
obiectivele proiectului de dezvoltare institutionala al scolii si proiecteazi, elaboreazi, in
conformitate cu acestea, proiectul Clubului European pe termen mediu (anual) si scurt
(semestrial);

5.3.b.3. Profesorul coordonator transmite semestrial Consiliului Consultativ al ISMB
analiza referitoare la activitatea Clubului European;

5.3.b.4. Profesorul coordonator participa la actiunile de informare si activitatile initiate

de ISMB si/sau de partenerii Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

6. DESCRIEREA PROCEDURII:
ETAPA1

6.1.1 . De la publicarea prezentei proceduri pand la 15.10.2013, institutiile de
invatamaént in care deja functioneaza un Club European depun la ISMB, Departamentul
Proiecte Educationale, dosarul de revalidare a acestuia. Dosarul va fi inregistrat la
registratura ISMB;

6.1.2 Dosarul de revalidare a Cluburilor Europene va cuprinde:
- cererea tip, conform Anexei 4, prin care se solicitd recunoasterea Clubului
European;
- raportul de activitate al Clubului European in anul scolar 2012-2013 ;

6.1.3 Afisarea solicitarilor aprobate pe site-ul ISMB: 22.10.2013;

6.1.4 Nu se admit contestatii.

ETAPA 11

6.2.1 . Institufiile de Tnva{dmant care doresc infiintarea Clubului European vor

depune dosarul de inscriere a acestuia la sediul ISMB, la registraturd in atentia
Departamentului Proiecte Educationale, in intervalul 22-29.10.2013.

6.2.2 . Dosarul de infiintare a Clubului European va contine:

- opis

- scrisoare de intentie argumentati
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- proiectul si regulamentul pentru desfasurarea activitatilor Clubului European
- dovezi din care si reiasd existenta unui spatiu pentru Clubul European si dotarea
acestui spatiu
- acordul Consiliului de Administratie si al Comitetului reprezentativ al parintilor
pentru infiintarea si desfasurarea activitatilor Clubului European
6.2.3 . Afisarea rezultatelor in urma verificarii si aprobarii dosarelor de infiintarea a
noi Cluburi Europene pe site-ul ISMB: 7.11.2013
6.2.4 . Nu se admit contestafii.
6.2.5 . Toate documentele depuse spre aprobare la ISMB vor fi pastrate in
Departamentul Proiecte si Programe Educationale, sub gestiunea inspectorului

responsabil cu monitorizarea proiectului Club European.

REGULAMENT CADRU DE ORGANIZARE
S| FUNCTIONARE A CLUBULUI EUROPEAN

Proiectul “Club Furopean™ urmaireste ridicarea standardelor calitative ale
educatiei formale, informale gi nonformale prin stimularea §i potentarea competentelor cheie
ale educabililor din invatdmantul preuniversitar.

Art.1. DEFINITIE. Clubul European este un spatiu de formare, comunicare, informare,
deschidere culturald, intilnire, integrare a valorilor europene. Clubul European urmdreste
educatia pentru o cetdfenie europeand, promoveazd toleranta, solidaritatea, egalitatea,
pluralismul european, protectia mediului §i a patrimoniului national in context european

Art.2. OBIECTIVE. Clubul European vizeazi realizarea urmatoarelor obiectivele specifice:

- Dezvoltarea capacitifii de adaptare la un sistem unitar de valori
- Dezvoltarea competentelor de comunicare

- Dezvoltarea creativitétii si a curiozitatii intelectuale

- Dezvoltarea gandirii critice i a celel sistemice
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- Dezvoltarea abilitatilor media si a celor de obtinere a informatiilor

- Dezvoltarea capacitatilor de colaborare si interpersonale

- Dezvoltarea competentelor de identificarea, formularea §i solufionare a problemelor
- Dezvoltarea abilitatilor de auto-formare

- Dezvoltarea responsabilitétii sociale

Art. 3. GRUP TINTA .Clubul European este un proiect desfisurat de Inspectoratul Scolar
al Municipiului Bucuresti in colaborare cu institufiile din invi{idmantul preuniversitar si in
parteneriat cu alte institufii §i organizatii non-guvernamentale  nationale si/sau
internationale. Proiectul se adreseazd educabililor din invatamantul prescolar, primar,
gimnazial i liceal.

Art. 4. ORGANIZARE. La nivelul institutiilor de invatiméant Clubul European este
coordonat de o echipd numitd prin decizie internd. Echipa este formatd din coordonator,
secretar i doi membri. Atributiile membrilor echipei sunt stabilite prin decizia internd pe
baza Anexei 3 din Procedura privind organizarea si functionarea Cluburilor Europene
in institutiile de invitimant.

Art.5. FUNCTIONARE. Clubul European functioneaza intr-un spatiu special amenajat a
carui dotare corespunde obiectivelor vizate prin activititile specifice desfasurate. Criteriile
cu privire la spatiul si dotarea acestuia sunt descrise in Anexa 1 din Procedura privind
organizarea si functionarea Cluburilor Europene in institutiile de invitimant.

Art. 6. ACTIVITATI. Activitatile eligibile desfasurate in cadrul Clubului European sunt
prevazute in Anexa 2 a prezentei proceduri. Se va pune accentul pe:

- Cunoasterea Europei, a tirilor membre, a istoriei, culturii, artei i literaturii europene;
- Cunoasterea institutiilor Uniunii Europene;
- Crearea unei atmosfere de Intelegere si toleranta ;
- Respectarea diferentelor culturale, a drepturilor 1 a principiilor umanitare ;
- Propagarea valorilor istorice gi culturale ale Romaniei ;
- Integrarea modelului european in ceea ce priveste metodele de invatare:
o A invita pentru a sti
o A invita pentru a actiona
o A invita pentru a putea trdi impreund
o A invita pentru a exista ;
- Colaborare cu alte cluburi europene.

Art.7. Activitatile Clubului European se pot desfasura lunar/semestrial sau ocazional in cadrul
unor evenimente anuale. Fiecare club european va desfasura pe parcursul anului gcolar

2013-2014 o activitate la nivelul Municipiului Bucuresti.

Art. 8. Activitatile Clubului European se vor desfasura in afara orelor de curs, de regula in
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sala amenajatd special. In functie de natura activitatilor propuse si a numarului de elevi
participanti, acestea se pot desfasura si in alte locatii, inclusiv la sediile partenerilor ISMB.

Art.10. Cluburile Europene pot emite urmitoarele documente recunoscute de Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti:

DIPL.OME:

1. Anexa 5 reprezintd modelul pentru diplome.
Se acordd diplome pentru activitifile elevilor — Anexa 5a si pentru cele specifice
profesorilor — AnexaSb desfasurate in cadrul proiectului Club European.

3. Diplomele se emit pe baza unui centralizator semnat de director, coordonatorul
Clubului European din unitatea gcolard organizatoare si un profesor metodist ISMB-
Departamentul Proiecte Educationale, conform Anexei 6.

ADEVERINTE:

1. Anexa 7 reprezintd modelul pentru adeverinte.
2. Se elibereazd doua tipuri de adeverinfe: pentru organizatori — Anexa 7a si pentru
cadrelor didactice participante — Anexa 7b.

Art. 11. Sigla Clubului European este stabilitd de inspectorul ISMB coordonator al
proiectului la propunerea Consiliului Consultativ. Sigla este afisata in spafiul destinat CE si pe
toate documentele emise In numele Clubului European.

Art.12. Validarea activitdtilor desfdsurate in cadrul Clubului European va fi ficuti prin
diplome emise de institutia organizatoare.

Art. 13. Evaluarea interna a activitdtilor Clubului European se va face prin chestionare de
feedback aplicate elevilor/profesorilor/parintilor/invitatilor.

Art.14. Evaluarea externd poate fi ficutd de inspectorul ISMB coordonator si/sau de
Consiliul Consultativ pentru proiecte educationale desfagurate in Clubul European.

Art. 15. Nu se percep taxe de participare la activititile Clubului European.
Art.16. Dacid in urma monitorizirilor efectuate de membrii Consiliului Consultativ se

constatd cd pe parcursul anului scolar un Club European nu a desfasurat nicio activitate la
nivel de municipiu , acesta nu va mai fi revalidat in anul scolar urmitor .
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ANEXA 1.

CRITERII DE ELIGIBILITATE A SPATIULUI SI DOTARII

1. SPATIU

- Criteri1 generale:

1. bine iluminat

2. agreabil

3. suficient de vast pentru a primi 30 de elevi

4. situat In apropierea salilor de clasi si a cancelariei

5. respectd particularitatile de varsta ale elevilor

- Criterui specifice:

o spatiu de documentare/informare
o spatiu informatic

o spatiu de lucru pe grupe

o spatiu audio-vizual

o spatiu de afisaj

o spatiu expozitional

o spatiu de stocare si arhivare

o spatiu de multiplicare

o alte spatii
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2. DOTARE

- mobilier modular

- scaune confortabile si solide

- etajere adaptate la Inaltimea publicului majoritar
- computer/e conectate la Internet

- multifunctionald/copiator

- aparatura audio si video

- ecran

- flipchart

- altele
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ANEXA 2

Activitati eligibile in cadrul Clubului European

- Participdri la activitdfi culturale, concursuri, expozitii pe teme de interes european
( “Primdvara europeand”, “Europa in scoald”, “9 Mai-Ziua Europei”, “Europa-casa
mea’ );

- Schimburi de experientd intre cluburile scolilor la nivel local, municipal, judetean,
national §i international ;

- Intalniri cu parlamentari europeni;

- Dezbateri/mese rotunde cu tema “"Drepturile copilului in Uniunea Europeani”;

- Calatorii virtuale prin capitalele Uniunii Europene;

- Organizarea de programe in colaborare cu scoli/licee care au initiat proiecte europene;

- Organizarea de spectacole, festivaluri, in colaborare cu alte scoli/licee in care
functioneaza Cluburi Europene, de preferintd cu momente realizate in limbi striine;

- Concursul de dezbateri “European Debates”,

- Realizarea de parteneriate cu scoli din Uniunea Europeani in care functioneazi
Cluburi Europene;

- Alte activitati particularizate, in functie de etosul scolii, de legitura scolii cu
comunitatea, de specificul grupelor de virstd ale elevilor, de creativitatea echipei de
lucru din fiecare scoala.
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ANEXA 3 a

FISA DE ATRIBUTII

Titulatura postului: Coordonator al Clubului European

Tikularul postaluisc e wenmmmspnmmsmarsrei s

Departamentul: Comisia pentru proiecte si programe educationale

Rezumatul postului:

Profesorul coordonator cunoaste viziunea, misiunea (tintele de atins), obiectivele
proiectului de dezvoltare institutionald al scolii si proiecteazi, elaboreaza, in
conformitate cu acestea, proiectul Clubului European pe termen mediu (anual) si
scurt (semestrial).

Profesorul coordonator transmite semestrial Consiliului Consultativ al ISMB analiza
referitoare la activitatea Clubului European.

Profesorul coordonator participa la actiunile de informare gi activitatile initiate de
ISMB si/sau de partenerii ISMB.

1. Atributii si responsabilitati:

Proiecteaza activitatile Clubului European din Unitatea scolara;

Propune Consiliului de Administratie structura echipei de implementare a activititilor
Clubului;

Colaboreazd cu tofi coordonatorii Cluburilor Europene din reteaua unititilor de
invatdimant din Municipiul Bucuresti;

Coordoneaza activitatea Clubului European din cadrul unitatii de invatiméant;

incheie in numele Clubului European pentru unitatea scolard parteneriate
locale/nationale/internationale;

Centralizeazd §i promoveazi exemple de bune practici §i sinteze pentru
proiectele/activitdtile cu impact asupra cadrelor didactice si elevilor din unitatea
scolara;

Initiazd schimburi de bune practici/vizite, pentru corelarea activitatilor cu celelalte
cluburi europene;

Utilizeaza expertiza partenerilor pentru asigurarea calitatii activitatilor derulate n
cadrul Clubului European ;
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= Realizeazd si transmite rapoarte de activitate conform procedurii stabilite la nivel de
ISMB;
= Participa la sedinfele de lucru ale Consiliului Consultativ pentru Club European.

2. Relatii la locul de munca:
* de subordonare: fatd de directorul unitatii de Invafimant
« de colaborare si relatii functionale: cu toti ceilal{i membri ai echipei de implementare

3. Deprinderi transferabile:

- acordare §i transmitere de informatii;

- organizare/sustinere activitati de diseminare

- culegere, clasificare si interpretare a informatiilor;
- planificare si organizare a activitatilor;

- pregitire de materiale;

- intocmire de rapoarte;

- deprinderea de a lucra in echipa;

- deprinderi de cercetare $i investigare.

4. Indicatori de performanta:
- Pregatirea profesionald impusa ocupantului postului

- Experienta necesara executarii operatiunilor specifice postului
- Dificultatea operatiunilor specifice postului

- Sfera de relatii (de a intra 1n relatii, de a rdspunde)

Inspector scolar Directorul unitatii de invitimant

Coordonatorul Clubului European din unitatea de invatamant
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ANEXA 3 Db
Conditii de ocupare a postului:

- cadru didactic titular

- interes manifestat fati de promovarea si implementarea valorilor §i
dimensiunii europene

- cunoagterea unei limbi strdine de circulatie europeana (scris, vorbit, citit), cu
atestat lingvistic/participare la stagii de formare in strainitate/adeverinte de
participare la cursuri de formare a competentelor lingvistice

- competente de utilizare a tehnologiilor moderne de comunicare, sustinute de
documente justificative

- disponibilitate de lucru in echipa

- capacitati organizatorice in desfdsurarea activitétilor extracurriculare,
programe §i proiecte educationale demonstrate prin decizii, adeverinte,
procese verbale, participari la sesiuni metodico-stiintifice

Dosarul de inscriere va cuprinde:

- cererea de inscriere

- CV format Europass

- scrisoare de intentie adresatd directorului unitatii

- recomandare din partea Departamentului de programe §i proiecte educative
din unitate

- calificativul Foarte bine in ultimii 3 ani scolari

- documente justificative pentru acumularea a 90 de credite transferabile in
ultimii 5 ani

Noti: In cazul obtinerii de citre candidati a unor punctaje egale, Consiliul de Administratie
al unititii de Invatdimant va desemna coordonatorul de Club European pe baza sustinerii
unui interviu cu privire la impactul proiectelor europene asupra propriei forméri/experiente
pozitive/reflectii personale
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ANEXA 4

Model cerere

Cerere pentru recunoasterea Clubului European din unitatea scolari

Subsemnatul/a.............c director/director  adjunct la
Secala/Licenl/Gradinila. v awess esmue arnmsisssmnssessunmnns s s OO i s 0 iy 55 SEuss i sa 50
T m— | R SECIOINIEE  meecseisssaieisedbin telefon
............................. e-mail..............ceovecinieecneeeen declar pe proprie riaspundere c¢d  in
anul................... a fost infiintat Clubul European in unitatea noastri scolard.

Sala/clasa amenajatd special pentru desfasurarea activitatilor specifice Clubului
Eurepean seaflll 1. «.owenemmmaismmmswenmsssmsmmansianmmsssan e loealinexacid)

In aceastd perioada au fost desfisurate activitdfi diverse, asa cum rezultd din raportul
prezentat in dosarul anexat (raportul trebuie sa contind enumerarea activitatilor desfisurate in
fiecare an scolar).

Coordonatorul/coordonatorii Clubului European au fost/sunt:
(se specificd numele si prenumele cadrului didactic, functia, specialitatea, gradul didactic,
perioada In care a/au indeplinit aceastd functie).

In  anul scolar 2013-2014 coordonatorul Clubului European este:

Anexadm documentele justificative.

Director, Coordonator Club European,
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INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI | | MINISTERUI
#a/ EDUCATIEI
R I NATIONALE

ANEXA 6
Antetul unitatii scolare organizatoare Nr inregistrare...../...cccoveecverrreaeennes
CENTRALIZATOR
Diplome pentru participantii 12 aCHVITALEA c....eeevvcveerrrrerrrrrressressserssnssssssesssssssassesssessans "
din data........eerieeveeinnnerinnneresnnns , organizata in cadrul Clubului European din
Nr | Nume si Unitatea scolara | Tema lucrarii | Observatii(profesori)
crt | prenume /Coordonatori (elevi)
Director, Coordonator Club European, Metodist ISMB

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel:  +40(0)21 211 84 85

Fax: +40 (0)21 210 48 51
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Anexa 7a

ANTETUL UNITATII SCOLARE ORGANIZATOARE

Seadevereste prin prezenta ol d-ua/l-1al snsvesenummn siisasmmmsmmenmontmmmmssamsss et
TEPIEZENTANt Al. .. ... i e
s 1A L
activitate initiatd de Clubul European din

N Zia de o

Prezenta adeverinta se elibereaza pentru dosarul personal.

DIRECTOR,

ADEVERINTA

INSPECTOR/METODIST
PROIECTE EDUCATIONALE,

SECRETAR SEF,

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40 (0)21 211 84 85

Fax: +40 (0)21 210 48 51

www.ismb.edu.ro
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Anexa 7b

ANTETUL UNITATII SCOLARE ORGANIZATOARE

ADEVERINTA

Se:adevereste prin prezenta of d-nafd-nul. o vonnummmn s o0 G s

TEPTEZENTANT Al. ... it e e

PRHCIDEE 10 v syt i s e S R S R S S 5 AT A S SR ,
activitate initiatd de Clubul European din....... .cccoooovvininviininiinnecieie e, (institutia emitenta)
T ZI08 08 usanmismasssss

Prezenta adeverintd se elibereazi pentru dosarul personal.

DIRECTOR, INSPECTOR/METODIST SECRETAR SEF,
PROIECTE EDUCATIONALE,

Inspector $colar pentru Proiecte Educationale

MARIA STEFANIA MANEA )

Str. lcoan%m 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel:  +40(0)21 211 84 85

Fax: +40 (0)21 210 48 51

www.ismb.edu.ro




